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江北区小型工程项目电子交易平台 

竞包人使用手册 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

宁波杰锐软件有限公司 
关注微信公众号“杰锐软件”，手机也可看直播 

咨询电话：0574-26877268 
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一、 系统登录及安装 

1、 打开网站：http://jb.ztbyun.com； 

2、 点击“投标人登录”，仔细查看“项目交易说明”； 

3、 点击下方的“登录系统”，选择“用户名登录”；输入公司统一社会信用代

码及登录密码即可登录； 

注：首次使用本系统的竞包人需注册并审核通过后才能登录系统、网上报名及递交

竞包文件。 

4、 安装电子签章系统：点击网站首页菜单“资料下载”，点击下载并安装金格

电子签章系统。 

注：“电子签章系统”用于竞包函及其他竞包文件在线 CA签章。 

二、 用户注册（首次登录需注册） 

 

网站首页点击 ，如下图所示： 

 

http://jb.ztbyun.com/main/index.aspx


4 

 

 

点击“同意服务协议”，如下图所示： 
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1. 创建用户 

 

勾选用户类型，填写用户名称等内容（在填写注册信息时请按照输入框

后红字注释要求），等全部内容输入完成后，点击“用户创建”；创建成功

后如下图所示： 

 

点击“查看密码”可查看注册时设置的密码； 

点击“立即登录”后会自动登录系统，并提示如下信息： 
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点击“确定”后，去进行信息完善并提交验证。 

2. 信息完善和提交验证 

 

    依次填写“单位基本信息”、“经营资质”、“联系人”，提交附件，最

后进入 页面，提交验证。 

 

注：已批准状态下，如需修改单位基本信息、资质更新等需要先点击 “申

请修改”，经管理员审核退回后方可操作，修改后需重新提交验证； 
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联系人信息不用申请可直接修改保存。 

三、 网上报名、递交竞包函及其他竞包资

料 

1. 登录系统 

输入统一社会信用代码、登录密码登录。（如选择“CA 证书登录”方式，需

要先通过“用户名登录”后，去“用户中心”——>“CA 证书管理”菜单中操作绑定

CA）； 

 

 

2. 网上报名 

登录后，点击左侧列表中【项目报名】，搜索项目，选择自己需要报名

的项目，如下图所示： 
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点击“查看公告”可查看当前项目发包公告； 

点击 “报名”，如下图所示： 

 

选择“包段”，填写联系人、联系人手机、电子邮件，然后点击 “报名”。 

3. 缴费 

报名成功后如下图所示： 
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点击“发包文件免费下载”可免费下载发包文件； 

按页面提示将保证金打款至规定账号内（注意备注发包项目编号）； 

选择平台使用费支付方式（微信和支付宝两种方式任选其一点击），打开后

出现二维码，扫描支付后，等待片刻系统会自动刷新页面； 

 

支付成功后开放线上递交入口，如下图所示： 
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4. 上传“竞包函”  

点击“上传竞包函”，输入“竞包人信息”后，点击“生成竞包函”，如下

图所示：  

 

生成后检查信息，插入 CA锁，点击“电子签章”，如下图所示： 

 

    按页面提示输入“钥匙密码”（CA 盖章密码），如下图所示： 
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5. 上传“其他竞包资料” 

点击“上传其他竞包资料”，按发包文件要求制作竞包文件，转换成 PDF

格式后打开导入文档，加盖电子签章，检查无误后确认上传。如下图所示 

 

 

以上第 4、5两步骤操作后，页面显示如下： 

 

如需重新提交，点击“修改竞包函” 或“其他竞包资料”，重新按 4、5两

步骤操作即可覆盖上一次提交的文件。 

如需核对提交的文件，点击“查看竞包函” 或 “查看其他竞包资料”即可

查看。 
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6. 查看递交情况 

点击左边列表“签到开标”可查看递交情况，开标当天可点击“进入开标大

厅”观看直播，如下图所示： 

 

四、 常见问题 

1、生成竞包函时，出现无法初始化的提示，如下图所示： 

 

主要原因及解决办法：原因是没有安装“电子签章软件”，需要在网站上下载及

安装，链接：http://www.ztbyun.com/Down/Down330205.htm 

2、“电子签章”按键是灰色，无法操作的情况；主要原因及解决办法同上； 

3、“生成竞包函”内地址等信息有误的，可自行在：“用户中心”——》“联

系人”内修改并保存后再生成。 

 

 

http://www.ztbyun.com/Down/Down330205.htm

